ResidenzCheck

ist eine iPad-Apps fur die private Zimmervermietung, aber auch Hotels,
Pensionen, Gastwirte und alle, die Gasten eine Unterkunft zur Verfugung
stellen.

Mit minimalstem Aufwand, Sie benotigen lediglich ein iPad und einen
Drucker, verfugen Sie Uber ein System, das |lhren Anforderungen
vollkommen genugen sollte.

Auch wenn kein Internet vorhanden ist, ist Ihre Verwaltungssoftware
einsatzbereit. Und das an jedem beliebigen Ort.

ResidenzCheck besteht aus folgenden Modulen:

1. Interaktiver Belegungsplan mit Kalender, Zimmerwechsel,
Gasteintrag, Preisgestaltung

Gasteverwaltung mit Buchungsanzeige, Buchungsbestatigung,
Meldescheinausdruck

. Zimmer/Apartment-Verwaltung mit Buchungsanzeige
Rechnungslegung , Gestaltung der Rechnung, Bezahltstatus
Preisverwaltung, Archivierungsfunktion
Extras/Beherbergungsstatistik

. Bedienungsanleitung
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Was ist neu?

- Internationalisierung

Das Programm beinhaltet nun die deutsche und die englische Sprache
sowie die entsprechenden Regionen.
Diese werden automatisch mit der iPad-Konfiguration eingestellt.

- Logo

Sie konnen nun lhre eigenen Logo-Bilder als Briefkopf fur Rechnung und
Bestatigungsschreiben verwenden.



Der Belegungsplan

Das wichtigste Element dieser Apps ist der interaktive
Belegungsplan.
Auf einer Zeitskala von 40 Tagen werden die Belegungszustande

| — | | | aller Zimmer dargestelit.
| = - Die turkise Farbe steht fur Reservierungen und die schieferblaue
o O - furdie Belegung der Zimmer. Gelb ermoglicht, den Zimmern einen

Zustand zuzuordnen, der anzeigt, dass diese fur Gaste nicht zur
Verfugung stehen (z.B. Renovierung). Ein Brieﬂg weist darauf
hin, dass eine Reservierungsbestatigung verschickt wurde.

| | zeigt an, dass die Buchung bezahlt ist.
Der sichtbare Teil des Belegungsplanes kann mit dem Finger
sowohl horizontal innerhalb der Zeitskala als auch vertikal Uber alle
verwalteten Zimmer verschoben werden.
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Mit der Taste ,Datum” oben rechts kann ein beliebiges Datum ausgewahlt werden, zu welchem der Belegungsplanes
dann springt. Vorbelegt ist immer der aktuelle Tag.

Vorwarts- und Ruckwarts-Blattern zu den nachsten 40 Tagen ist mit den aul3eren beiden Pfeil-Tasten oben maoglich.
Die Darstellung des Zeitfensters beginnt immer mit dem Anfang der Woche, einem Montag.

Die oberste Zeile zeigt das Datum an. Feiertage erscheinen in Orange. Der Tag ,,Heute" ist blau hinterlegt. Ferien
werden etwas dunkler eingefarbt.

Beim Beruhren der Datumszeile wird eine Fenster mit der Monatsansicht geoffnet.

Die zweite Zeile zeigt die Wochenangaben mit dem Preisfaktor in Klammern. Tippt man auf eine Woche, so 6ffnet sich
eine Ubersicht mit An- und Abreisen, belegte Zimmer sowie Teilnehmern an den einzelnen Mahlzeiten.

Die Oberflache ist wie gesagt interaktiv. Tippen Sie auf den Belegungsplan, dann erscheint auf dem Bildschirm ein
Fenster mit den Daten der angetippten Buchung. Beruhren eines freien Feldes leitet eine Buchungsaktion ein.



Der Kalender im Belegungsplan

et Auf einer Zeitskala von 40 Tagen werden die Belegungszustande
' i, g aller Zimmer dargestellt.

| -pm : . . :
S | oK Der sichtbare Teil des Belegungsplanes kann mit dem Finger
20 21 2 2 2 GG f sowohl horizontal innerhalb der Zeitskala als auch vertikal Uber alle

verwalteten Zimmer verschoben werden.

eme | BN T b T Fur die Darstellung der Zeit stehen zwei Zeilen zur Verfugung. In
o o = TR TN S S I i S der oberen Zeile wird der Tag angezeigt, ,Heute" ist blau,
we 31  HEEEE BEEEEE | B sind orange und Ferien sind dunkler hinterlegt.

0005 Sunlight

In der unteren Zeile stehen die Wochen mit dem im Preisteil
eingetragenen Wochenfaktor.

Beim Antippen der Datumszeilen 6ffnet sich eine Monatsubersicht.
Hier sind ebenfalls Heute, und Ferien farblich
gekennzeichnet. Im unteren Teil werden die Feiertage und Ferien
mit ihrem Namen benannt.

Wenn Sie im Reservierungsplan zu einem anderen Zeitraum
gehen mochten, wahlen Sie einfach den Tag in der
Monatsubersicht aus, welchen Sie in der Zeitskala sehen wollen,
worauf sich das Fenster schlief3t und der Belegungsplan zum
gewunschten Datum springt.

Alternativ konnen Sie unter Datum einen Tag direkt eingeben.
Vorbelegt ist immer das Datum von Heute.

Und natirlich konnen Sie mit den beiden Pfeilen oben rechts und
links zu den nachsten oder vorangegangenen Tagen im
Belegungsplan gehen.




31.05. 01.086.

0004 Bergblick

0011 Eflum en;':-imme;

0012 E»}odenkfamrner-

0015 Duett |

0016 F'iamiliehcamp

0007 Haschenkuhle
|

22. Woche (1)
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Die Wochenubersicht im Belegungsplan

23. Woche (2)

0005 Heubeder

0003 K:aminzi;mmer

0006 Lfiebesniesl
0008 Mérchehzimrner

0002 I'@orgenfot

0009 Seeblick

02.06.2014 bis 08.06.2014

Do Fr Sa So

Mo Di  Mi

Anreise 0 0 0
Abreise 4 5 4
Belegt 1 & 2

. Friihstlick 2 1 0
Mittagessen| ,
Abendbrot 1 0 o0
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Das Beruhren der Wochenleiste 6ffnet ein Fenster mit
Information zur Anreise, Abreise, Belegung der Zimmer,
Teilnehmer an Fruhstlck, Mittag- und Abendessen in dieser
Woche.

Diese Hinweise sind fur den Service wichtig und konnen
auch ausgedruckt werden.

Damit kennt die Klche die Anzahl der notwendigen
Essenportionen und der Zimmerservice weild Uber den
anstehenden Aufwand Bescheid.



Eine Buchung im Belegungsplan tatigen

Das Tatigen einer Reservierung ist furchtbar einfach.

In der Zeile des gewlnschten Zimmers tippen Sie auf die Spalte
des Anreisetages. Es erscheint ein Pfeil.

Jetzt tippen Sie ein zweites Mal in der selben Zeile (gle

iche
Zimmer) auf die Spalte, welche fur den Abreisetag steht.l\lk

offnet sich an dieser Stelle ein Fenster mit den Buchungsdaten.
Die Buchungsnummer wird automatisch vergeben.

Danach folgen An- und Abreisetage. Diese konnen hier noch
verandert werden. Weiterhin folgt der Name des in der

Gasteliste markierten Gastes. Mochten Sie einen anderen Gast
auswahlen oder neu eingeben, dann tippen Sie bitte auf den
angezeigten Gastnamen. Es wird zur Gasteverwaltung

gewechselt. In der Gasteubersicht wahlen Sie einen Gast aus

oder legen einen neuen Gast an. Mit der Taste ,Belegungsplan
20XX" oben links kehren Sie zu dem Belegungsplan zurUB\

In der funften Zeile legen Sie die Belegung mit Personen fest,
darunter tragen Sie, wenn erforderlich, ein Tier ein. In der
nachsten Zeile wird die Pension ausgewahlt. Sind alle Daten
eingegeben, wird der korrekte Gesamtpreis sowie die
Einzelpreise fiir Ubernachtung und Pension angezeigt.
SchlieRen Sie den Vorgang mit einer Taste ,, . oder
,Belegt” ab.

Tipp: Aufgrund des Wochenfaktors konnen die Tagespreise
differieren. Wenn Sie den aktuellen Tagespreis abfragen
mochten, beginnen Sie bitte eine Buchung fur den genannten
Tag und schlie3en diese durch Tippen auf den Belegungsplan
neben dem Fenster nicht ab.
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24.05. 25.05.

21. Woche (1) 22. Woche (1)

0011 Blumenzimmer
. Buchungsnr.

breige:

0012 Bodenkammer,

Ankunft: Al
| 23.05.2014]| 28.05.2014| =5

15 Duett Gast: Busch, Friedhelm

Heuboden

| Ene |
kein Tier
[ oo |

Preis/Tag

20,00

0016 Farmil r.u:amp. | ZimiApart:

0007 Haschenkuhl

0005 Heuboden

Standardpreis
Pension/Tag  Gesamtpreis
0,00 100,00
|

0003 Kaminzimmer

0006 Liebesnest z
| MNotice

0008 Mércheﬁzimmér
0002 Morgenrot

1 - | Reserv. L:(Z“_‘J,H Léschen Gesperrt
0009 Seeblick

0014 Solo

0018 Sonderraum

Speichern Meldeschein drucken

Meuer Gast Gasteverwaltung

Duse, Ddiuen B d.
ecimang ]

Busch, Friedhelm 3 Bucng vesy & N e [ores [are ]
Busch, Wilhelm [Revolution |
Gerhardt, Hans el

Karl
Grad, Jan

Marx
Jauch, Giinter aact e
K I, il i Eingabe eines n n , bitte

e ikl
Kohl, Helmut 0984689
[ Marx, Karl R km@gmx.de | Ejﬂ;

May, Karl Sozialismus
Meier, Hermann 12345 Kommunismus

1.1.1845 |
Merkel, Angela
Meubauer, Emilie
Niemiiller, Stefan
Richter, Anton




Eine Buchung im Belegungsplan bearbeiten

Unter Buchung wird ein Eintrag im Belegungsplan
verstanden. Es gibt Buchungen zur Reservierung oder

Belegungsplan 2014

24.05. 25.05.

Belegung des Zimmers. Daruber hinaus gibt es die LI e _ |
Moglichkeit, ein Zimmer flr einen bestimmten Zeitraum zu ezt T G

i i i i | . | . | | ! _ | [ 23.052014][ 28.05.2014 =5
sperren (Zum Beispiel bei Renovierung). 0015 Duet
Eine Buchung wird erstellt, indem man in der Zeile des pots femiiepeare] | GHNNMENNED | | Tyt |
ausgewahlten Zimmers auf einen nicht belegten Tag (Spalte) — °°°?“é““e”“”“’i> SESE——— - HEEEs
tippt. Es erscheint ein Pfeil an dieser Stelle. Danach tippt man miendllaild @ B G
das Ende des Zeitraumes der Buchung. Hier &ffnet sich das e e mme | |
Buchungsfenster. 0008 Marchenzimmor ||| [ ]
Nach Eingabe der notwendigen Informationen wird die /::W | e l
Buchung mit einer der unteren Tasten ,, . oder ,Belegt” B e e e i | i |
oder ,, “abgeschlossen. prgoncedem | | L] 1 1 || Pl G
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31.05. 01.06.

Eine Buchung 6ffnet man durch Tippen auf den

22. Woche (1) 23. Woche (2) : 24,
PootBerosie | | P | | ... . / Buchungsbalken im Belegungsplan. Es erscheint das Fenster
0011 Blumenzimmer Ankunft: Abreise: . . . .
T ___ — | | mit den Daten der Buchung, die nun aktualisiert werden
0015buett .

I amapar _ ACeoenkie | konnen. Anschlief3end sind die Daten mit einer der unteren
= — Tasten zu speichern.
Wenn Sie eine Reservierung aufgerufen haben, kann diese

0016 Familiencamp

0007 Haschenkuhle

N | @ TR T R als Belegung gesichert werden. Dabei bleiben die Daten der
0006 Lisbesrist r e | Reservierung erhalten. Damit konnen bei Bedarf die Daten
0008 Marchenzimmer | | (SIS || " der Rechnung korrigiert werden.

0002 Morgen/ot | | - D | e | Reservierung, Belegung oder Sperrung konnen mit der Taste
0009 Seeblick o “
i | » | B | ,Léschen® entfernt werden.



31.05. 01.06.
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Ein reserviertes Zimmer im Belegungsplan belegen

22. Woche (1)
0004 Bergblick

0011 Elumeniimmef
0012 Euéodenk;arrlmeri
0015 Duett | '
0016 Eamiliencamp |

0007 Haschehkuhle|

0003 Kaminzimmer.
bOOG Liebesn-ést
0008 Mércheﬁzimmér
0002 Morgen.rot .

0009 Seeblick

0014 éolo

Hinweis:

23. Woche (2)

Buchungsnr.
Ankunft:

638

[ 31.05.2014]

Abreise:
05.06.2014] =5

Gast:

ZimlApart:

Preis/Tag

54,00

Motice

Kkein Tier

Blobner, Helmut

Standardpreis

PensionjTag Ge:

0,00

— | Reserv. BE:ECETEN Lo

samtpreis
270,00

Um ein reserviertes Zimmer zu belegen, offnen Sie das
Buchungsfenster durch Antippen dieser Reservierung.
Nun konnen Sie die Daten der Reservierung wie An-
und Abreisetag, Gast, Pension usw. aktualisieren.
Danach speichern Sie die Daten mit der Taste ,Belegt”
ab. Die Reservierung bleibt unter der gleichen
Buchungsnummer erhalten und steht weiterhin zur
Verfugung. Sie kdnnen zum Beispiel die Reservierung
(hellblauer Balken) noch sehen, wenn die Anreise
spater erfolgt. Wird der Belegungsbalken geloscht,
bleibt die Reservierung noch stehen, bis diese
ebenfalls geldscht wird.

Reist ein Gast an und es liegt keine Reservierung vor,
dann fuhren Sie die Belegung wie unter ,eine Buchung
tatigen® aus und beenden mit der Taste ,Belegt”.

Im Fall einer Reservierung konnen Sie mit dem Brief rechts oben im Buchungsfenster die Kennzeichnung,
dass eine Reservierungsbestatigung verschickt wurde, an- und ausschalten. Jede Anderung des Zustandes
. quittiert werden.

muss mit

Eine Rechnung sollten Sie erst erstellen, wenn die korrekte Belegung eingegeben wurde. Falls der Gast
nicht anreist, wahlen Sie die Taste ,leer”. In dem Fall wird der reduzierte Preis berechnet.



Das Zimmer einer Reservierung wechseln

Durch Tippen auf den Zimmernamen in der - Belegungsplan 2014
Buchungsansicht wird eine Tabelle mit den 17.05. 18.05. 24.05. 25.05.

verfigbaren Zimmern gedffnet. Es werden nur freie 0004 e B A
Zimmer angezeigt, die mindestens die Belegung der 0011 Blumerizimmel

Buchung erflllen. 001zBodenkammer ||| ||| Gl

Freie Zimmer einer hoheren Kategorie (hoherer CEEAEE co—— i |

Preis) werden rot und einer geringeren Kategorie o i (25052014 | 27052014 -4 i |

griin angezeigt. W» T pe ek e | |

. . . . . 0005 Heuboden Zim/Apart: Liebesnest _
Sie konnen nun durch Antippen ein anderes Zimmer - mE———
auswahlen. Der Preis wird entsprechend neu

0003 Raminiimmer-
Bergblick

be reCh net. 5006 Mérchénzgmﬁ{;r—“—?_ Blumenzimmer r —
Gespeichert wird die veranderte Buchung und das w00z orgerot (|  mEm
neuen Zimmer mit der Taste ,Reserv.” oder ,Belegt". 0009 Seeblidk | - —

0014 Solo |

Beachten Sie, dass bei bestatigten Reservierungen ein Zimmerwechsel erst nach Loschen der Bestatigung (Klicken
auf das Briefzeichen in der Buchungsansicht und speichern) moglich ist. Vergessen Sie nicht bei einer
Preisanderung eine neue Reservierungsbestatigung zu verschicken.

Beachten Sie ebenfalls, dass das neue Zimmer uber eine andere Ausstattung verfugen kann.

Belegte Zimmer kdnnen nur mit Checkout/Checkin gewechselt werden.



Bestatigte oder bezahlte Buchungen bearbeiten

Es gibt Buchungen zur Reservierung oder/und Belegung des
Zimmers. Bei einer Reservierung kann im Gaste-Ordner eine
Bestatigung erstellt und an den Gast verschickt werden. So
bestatigte Reservierungen erhalten eine Markierung und
konnen nicht bearbeitet werden. Um diese zum Bearbeiten
freizugeben, muss die Bestatigungsmarkierung durch Tippen
auf den Brief in der Buchungsansicht geloscht werden.
Danach speichern und die Buchung ist veranderbar.

Wurde bereits eine Rechnung erstellt, dann erscheint vor
jeder Anderung der Hinweis, dass die Rechnung im
Rechnungs-Ordner neu zu erstellen ist

Buchungen, deren Rechnung bereits bezahlt ist, kobnnen
ebenfalls nicht im Belegungsplan editiert werden.

Im Rechnungs-Fenster kann allerdings die Bezahlt-
Markierung der Rechnung geloscht werden, wonach die
Buchung im Belegungsplan wieder bearbeitet werden kann.




gsplan 2014

Den Preis einer Buchung bestimmen

Buchungsnr. 52
Ankunft: Abreise:

| 16.022014)| 19.02.2014] -3

B W ot

Brecht, Bertold

Zim/Apart: Family Suite

] =[x

Standardpreis
Preis/Tag Pension/Tag amipreis

60,00 0,00 180,00

Notice =

Reserv. Loschen Gesperrt

|
8. Woche (1) |

L —— |
Buchungsnr. _ b

Ankunft: Abreise:

[ 16.02.2014][ 20.02.2014] -4 _ |

Gast: Brecht, Bertold

Zim/Apart: Love Chamber

Preis/Tag Pension/Tag Gesamtpreis
000 [ 20000 ]

Notice

—

Voreingestellt erscheint bei einer neuen Buchung der Standardpreis,
welcher aus den in der Ansicht ,Preise” eingegebenen Daten und der
Zimmerkategorie berechnet wird.

-——/Es wird der Ubernachtungspreis fiir das gebuchte Zimmer, die
- P

ension pro Tag und der Gesamtpreis angezeigt.
Der Preis wird immer den aktuellen Einstellungen angepasst. Andern
Sie zum Beispiel die Belegung von Einzelzimmer auf Doppelzimmer,
dann wird der Ubernachtungspreis entsprechend der Preistabelle
erhoht. Die Pension wird fur die zweite Person hinzugefugt.
Entsprechende Anderungen erfolgen bei Haustieren oder der
Pension.

Sie konnen weiterhin einen Preis selbst eingeben. Dazu beruhren Sie
die Schrift ,Standardpreis®, welche in ,Spezialpreis® umschaltet.

Der Ubernachtungspreis und der Gesamtpreis erhalten einen
Rahmen und sind nun editierbar. Geben Sie entweder den
Ubernachtungspreis oder den Gesamtpreis ein. Wenn Sie den
Gesamtpreis eingeben, wird daraus ein abgerundeter Tagespreis
errechnet. Der Gesamtpreis wird danach angepasst. Der maximale
Tagespreis betragt 9000. Der Preis der Pension lasst sich nicht
andern, kann aber mit der Taste ,keine P.” auf Null gesetzt werden.
Ein Spezialpreis wird in der Rechnung mit einem ,.S* gekennzeichnet.

Sie konnen jederzeit mit Beruhren der Schrift ,Spezialpreis” zum
Standardpreis zurtickkehren.



Zimmerverwaltung

e e e In der Zimmerliste links werden die Zimmer in alphabetischer

f— Reihenfolge aufgefuhrt. Rechts von dieser Liste befinden sich die
e . . Daten des ausgewahlten Zimmers, das sind der Name, die

Preiskategorie, die Belegungsmoglichkeiten, Tiere, Raucher,
Badausstattung, Kichenausstattung und Fenster. Im unteren Teil
kann eine Beschreibung des Zimmers dokumentiert werden.
Die Preiskategorie erfasst den Grundpreis des Zimmers, der sich
entsprechend der Belegung und Tiere verandert.
Es ist zu beachten, dass Belegung und Tiere hier nur eine
Moglichkeit darstellen, welche dann in der Buchung des Gastes
festzulegen ist. Wollen Sie z.B., dass dieses Zimmer mit maximal
zwei Personen belegbar ist, dann wahlen sie das Doppelbett. Mit
dem rechten Knopf daneben konnen Sie das Zimmer fur bis zu 6

BN NEEENEEN s:tsliche Personen freigeben.

0001 Sonnenaufgang

Zimmer/Apartments (13 von 20)

= 3 Mit Hinzuflgen erstellen Sie ein neues Zimmer und speichern es.
TR Fireva ' Auch Anderungen der Daten eines Zimmers missen mit der Taste
,opeichern“ gesichert werden.

FUr das ausgewanhlte Zimmer werden alle Buchungen entsprechend
ihrer Aktualitat aufgelistet. Durch Tippen auf eine Buchung kdnnen
die Daten dieser angesehen werden. Da in diesem Moment der
Zeitplan nicht zur Verfugung steht, lassen sich die Daten nicht
verandern. Die Buchung kann aber geloscht werden.

Beachten Sie bitte, dass beim Loschen eines Zimmers samtliche
Buchungen entfernt werden. Es ist immer besser, Zimmer zu
andern als zu loschen.

PraisTag Parsion/Tag  Gesamiprais




18.05.2019

Abrais

19.05.2019 1

Gasteverwaltung

00 5 -

= 4
Gasteverwaltung (4) Spelchern l Meldescheln drucken .

Buchungen des Gastes Daten des Gastes

18.05.2019 bis 19.05.2019

07.05.2019 bis 10.05.2019

Gasteverwaltung (4)

Buchungen des Gastes Daten des Gastes

18.05.2019 bis 19.05.219 “

07052018 bis 10.05.2019

Merkel
PERERRRRREE
[11111112222 ]

.am(ﬂ.‘-gmx.de.‘ | ==

Strasse 1

7852 Berlin

vIP

In der Gasteliste werden die Gaste in alphabetischer Reihenfolge
aufgefuhrt. Auf der rechten Seite befinden sich die Daten des
ausgewahlten Gastes. Das sind Firma, Anrede, Vorname,
Telefonnummern, Adressen und Geburtstag oder
Kreditkartennummer. Im unteren Teil konnen Notizen zum Gast
geschrieben werden. Das Heimatland des Gastes wird mit einer
Flagge links oben dargestellit.

AulRer dem Gast konnen drei weitere Personen erfasst werden.
Die Auswahl geschieht mit Hilfe der Menuleiste.

Da die Gasteliste standig wachst und unter Umstanden sehr lang
wird, kdnnen Gaste uber eine Suchfunktion aufgerufen werden.
Die Eingabe des Namens der gesuchten Person geschieht im
Feld ,Name". Mit der Taste ,Suchen® wird nach dem Gast
gesucht.

Mit der rechten oberen Taste wird ein Meldescheine gedruckt,
welcher vom Gast selbst handschriftlich auszufullen ist.

Durch Tippen auf die Fahne wird eine Tabelle mit den Flaggen
aller Lander eingeblendet und ausgeblendet. Es kann ein
entsprechender Staat ausgewahlt werden.

FUr den ausgewahlten Gast werden alle Buchungen
entsprechend ihrer Aktualitat aufgelistet. Durch Tippen auf eine
Buchung konnen die Daten dieser angesehen werden.

Im Fall einer Reservierung werden unten die Tasten zum
Erstellen einer Reservierungsbestatigung dargestellt.

Vor dem Loschen eines Gastes sollte man seine Buchungen
entfernen. Loschen Sie Gaste, welche keine Buchungen
besitzen, regelmaldig, um den Speicher nicht unnotig zu belasten.



Die Reservierungsbestatigung

_____ Buchungen des Gasles Daten des Gasles
18.05.2019 | 19.05.2018 -
Gast: Merkel, Angela 18.05.2019 bis 19.05.2019 m
ok Mot 07.05.2019 bis 10.05.201 -
Kanzlerin
Angala \
erLe

iy >

100 5 -

108 M, B Mai
I rerwaltung (4) Speichern l Meldeschein drucken .
I n des Gastes Daten des Gasles

19.05.2019 % “ 2. Por

10.05.2019

Kanzlerin

Frau

Angela

IMerkal

[

|||||||

Wenn Sie eine Reservierung im Belegungsplan durchgefuhrt
haben, konnen Sie nun in der Gasteverwaltung eine
Bestatigung der Reservierung an den Gast schicken. Dafur
gibt es die folgenden zwei Moglichkeiten.

Rufen Sie die Buchungsdetails durch Antippen der Buchung
auf. Im Fall einer Reservierung finden Sie unten die beiden
Tasten ,Email® und ,Brief".

Durch Tippen auf diese Tasten werden
Bestatigungsschreiben angezeigt.

Den Text vor und nach den Reservierungsdaten konnen Sie
nach lhren Wiinschen &ndern. Die Anderung bleibt
gespeichert.

Die Daten der Reservierung werden aus den Buchungsdaten
erzeugt und lassen sich hier nicht editieren. Bitte fUhren Sie
Anderungen in der Buchungsansicht aus.

Das Logo (nur im Brief) sowie die Ful3zeile entsprechen
denen aus der Rechnungslegung. Anderungen fihren Sie
ebenfalls bitte dort durch.

Mit ,Senden” wird eine Email erzeugt und das Email-
Programm zum Verschicken dieser aufgerufen.
,2Drucken” leitet den Brief an den Drucker weiter.

Nach jeder Reservierungsbestatigung erhalt die Buchung
einen ,%“ am Ende und im Belegungsplan ist ein ,Brief"
am Anfang der Buchung zu sehen.



Eine Rechnung erstellen

| — = 1 - T——=T---0 |n der Rechnungsiibersicht werden links die Buchungen
e entsprechend dem ausgewéhlten Filter aufgelistet. Nach
T Antippen des Filter-Knopfes poppt folgendes Auswahl-Menu
| . - e sz En
| B ==t - Belegungsplan
Y (alle Buchungen, die im aktuellen Belegungsplan
] angezeigt werden )
- Gastname
(Buchungen des in der Gasteverwaltung ausgewabhlten
Gastes)

- Zimmername
(Buchungen des in der Zimmerverwaltung ausgewahlten
Zimmers)
- Bezahlt
(Alle mit ,Bezahlt” markierte Buchungen. Als Markierung
dienen zwei Haken. Die Markierung kann mit der Taste
,Bezahlt" gesetzt werden, wenn eine Rechnung erstellt
wurde )
- Unbezahlt
(Buchungen, fur die eine Rechnung erstellt wurde und
die nicht bezahlt sind — ein Haken )
- Alle Buchungen
Aus den vorliegenden Buchungsdaten wird die rechts sichtbare
Rechnung nach DIN generiert. Wenn bereits eine Rechnung
gedruckt wurde wird dies durch ein Hakchen angezeigt.
Wenn Sie die Buchungsdaten noch einmal einsehen wollen,
konnen Sie diese mit einem Klick auf die Buchung aufrufen.




Eine Teilrechnung erstellen

e —— = ==T \Venn ein Raum mit mehreren Personen belegt ist und
i S s el B Bl T diese als mit reisende Personen unter dem Gast

07.05.2019 - 10.05.2019 Z:02 B:2

gespeichert sind, kann fur jede Person eine separate
Rechnung gedruckt werden.

07.05.2019 - 10.05.2019 Z:01 B:4

Oben rechts erscheint die Anzeige, wenn dies moglich
e e ist. Es wird angegeben wie viele Teilrechnung mit
prozentualen Anteil am Ubernachtungspreis erstellt
wie badanken urs far Ihren Besuch und berechnan wio folgt W e rd e n k O n n e n ]

Ohne Angaben wird der Ubernachtungspreis durch die
Anzahl der Teilrechnung geteilt. Bei Rundungsfehlern
wird die letzte Teilrechnung um ein Prozent erhoht.
Unter dem Gast konnen in Notizen auch Prozente fur die
einzelnen Teilrechnung festgelegt werden. Dazu bitte
einfach folgende Eingaben tatigen ,%20 %30“ usw.

Um eine Teilrechnung zu erstellen, berthren Sie die
Ll e g Anzeige oben rechts, und es erscheint das Menu mit den
Personen. Wahlen bitte Sie eine Person aus.

[ rusie

Entwickler

Es wird eine Teilrechnung erstellt.
Um zur Ausgangssituation zuruck zu kommen, wahlen
nioqine e Sie bitte ,Gesamtrechnung“ aus.

m LHimmelreich” Himmelreichs Himmelreiches -




Tellrechnungsansicht

'mw e T==T==T-=1 4 Die Teilrechnung wird mit Namen der ausgewahlten Person

s s s B /{'“/ﬁ und dem prozentualen Anteil an der Ubernachtung

0705 2010 ~1008 29 Z0z B2 ' angezelgt.

Pensionen werden entsprechend nur fur die eine Person
berechnet.

zzzzzzzzz

Die Rechnung kann gedruckt werden.

Bitte beachten Sie, dass die PDF-Datei immer nur fur die
zuletzt gedruckte Rechnung oder Teilrechnung erstellt wird.
Vorher erzeugte PDF-Dateien werden uberschrieben.

Achtung!!! Sollten Probleme mit den Teil- bzw.
Sammelrechnungen auftreten, [6schen Sie einfach die
Eintrage in den Notizen des ausgewahlten Gastes.




Eine Sammelrechnung erstellen

00 % -

lln” = T Rechnungen ERTR A Lo I _ror oo . . H
I P Eine Sammelrechnung ist eine Zusammenfassung mehrerer
_ Lension Himmelreict Rechnungen in einer Gesamtrechnung.

e Wahlen Sie die Rechnung aus, welche als Basis dient (Gast
und Adresse) und dricken den Knopf ,Sammelrechn.” in der
oberen Leiste. Nun konnen weitere Buchungen markiert
werden, welche zu der Rechnung hinzuzufigen sind. Waren
bereits Buchungen eingefugt, so werden diese automatisch
et e e e e markiert (grau hinterlegt). Beachten Sie, dass je nach
ausgewahltem Filter der Buchungsliste, eventuell nicht alle in
der Sammelrechnung enthaltenen Buchungen zu sehen sind.
Sie finden die enthaltenen Buchungsnummern auf der
Rechnung.
Markierte Buchungen konnen auch wieder durch Antippen
entfernt werden.
Die Basisbuchung der Sammelrechnung wird in der linken
Buchungsliste mit einem Apfel @ gekennzeichnet.
Nach dem Drucken wird eine PDF-Datei erzeugt, welche bei
den beteiligten anderen Buchungen angezeigt wird, solange
diese Teil der Sammelrechnung sind.
Deaktiviert wird die Auswahl der Sammelrechnung mit dem
Knopf ,Sammelrechn.”. Die Sammelrechnung bleibt erhalten
bis diese mit dem Knopf ,Sammelrechnung I6schen® geldscht
wird.
Zum Arbeiten mit Sammelrechnungen werden vom Programm
Eintrage in den Notizen der Buchungen vorgenommen. Bitte
|0schen Sie diese nicht.

3
g
Bk

Kromed
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18.05.2018 - 19.05.2019 Z:06 B'6

13.05.2019 - 16.05.2019 Z1 B5 o/ o/ &

12.05.2019 - 12.05.2019 Z:02 B:3

07.05.2019 - 10.05.2019 Z:01 B4




Eine Rechnung bearbeiten und bezahlt markieren

s T Mit der Taste ,Drucken® wird eine Rechnung endgultig erstellt
b in und als PDF-Datei gespeichert.

i Wenn Sie den Rechnungsbetrag eingenommen haben,

konnen Sie die entsprechende Rechnung mit der Taste

,Bezahlt” markieren. Die Buchung erhalt ein zweites Hakchen
in der Liste links.
S Achtung! Wahrend das Erstellen einer Rechnung (Drucken)
bereits dazu fuhrt, dass diese Buchung in die Meldestatistik
et i s S A g eingeht, erscheint der Betrag der Rechnung in der Erlose-
Statistik erst, wenn er bezahlt ist. Im Bezahlt-Status kann mit
Drucken auch keine neue Rechnung mehr erzeugt werden.
Benodtigen Sie eine neue Rechnung, dann I6schen Sie erst
durch wiederholtes Betatigen der Taste ,Bezahlt® die
Markierung.
Gibt es zu einer Belegung eine Reservierung, dann wird dies
: e ebenfalls in der Liste angezeigt. Sie konnen damit bei Bedarf
e in auch den Reservierungszeitraum anstelle der Belegung
e iel abrechnen.
Sie haben weiterhin die Moglichkeit, die angezeigte
Rechnung zu bearbeiten. Sie kdnnen Anderungen am Logo,
den Zimmern und dem Textteil uber und unter den
Rechnungsdaten sowie dem Fuldteil durchfuhren. Der
mittlere Teil mit den Rechnungsdaten bleibt textlich immer

KKKKKK

Wir wiinschen Ihnen eine gute Reise und wirden uns freuen, wenn Sie uns demndchst wieder besuchen wirden.

gleich und bezieht seine Daten aus der jeweiligen Buchung.

Anderungen gelten nur firr die aktuelle Rechnung, kénnen
() aber mit der Taste ,Vorlage speichern® gespeichert werden

[ G g mean B € Amew Aem fm | und wirken sich dann auf alle weiteren Rechnungen aus.




Drucken und Archivieren einer Rechnung

49 Se. 12. Msi F 100 % .-
menelrechn ] Bezahit poF | Orucken

25.05.2018 - 26,05.2019 Z:05 B:11 o o/

20005.2019 - 22052019 212 B9 o/

auf Drucker

als Email -

18.05.2019 - 19.05.2019 Z:06 B:6 /)’ i
Lensee Fimmelreeck

13.05.2019 - 16.05.2019 Z1 B:5 o/

(07.05.2018 - 10.05.2018 Z:01 B4}

Freundliche Grife

Sobald die Rechnung die von Ihnen gewunschte Form
aufweist, kann diese gedruckt werden.

Mit Tippen der Taste ,Drucken” wird ein WLAN-Drucker
angesprochen. In einem Fenster kann beim Vorhandensein

von mehreren Druckern das bestimmte Gerat ausgewahilt
werden. Die Anzahl der Kopien wird festgelegt. Die zu

druckende Seitenzahl wird automatisch bestimmt.
Der Druck kann jederzeit abgebrochen werden.

Auf alle Falle wird aber eine PDF-Datei mit dem

Rechnungsinhalt erstelit.

Wenn eine PDF-Datei vorhanden ist, fuhrt das Antippen der
Taste Rechnung zur Anzeige dieser. Betatigt man wahrend der
Anzeige der PDF-Datei (gelber Rand) die Taste Drucken, so
erscheint ein Menu mit den Optionen zum Ausdrucken dieser
oder zum Versenden per Email. Ob gerade eine PDF-
Rechnung angezeigt wird, erkennen Sie an der Aufschrift
,PDF“. Zurick zur editierbaren Rechnung gelangen Sie durch
Tippen auf diesen Knopf.

Tipps zur Gestaltung der Rechnung.

In den Einstellungen konnen Sie die Schrift des Logos andern.
Wenn sie auf Firmenpapier drucken mochten, konnen Sie die
Kopf und FulRzeile der Rechnung mit Leerzeichen belegen.



Text in Logo und Fuldzeile einer Rechnung bearbeiten

e ] | ] e Wenn Sie einen Text antippen, wird der Bereich grau hinterlegt
i e ”/% 4 und die Tastatur erscheint. Sie kénnen nun den Text bearbeiten.

13,05.2019 - 16,05.2019 Z:11 BS o/

Text und FulBzeile:

Zu Beginn ist das grau hinterlegte Feld immer so grof3 wie der
bereits vorhandene Text. Da das Feld sich wahrend der Eingabe
nicht verandert, wird bei langerem Text gescrollt.

R S —— Bevor Sie also die Bearbeitung beenden, schieben Sie bei
1 . T S s e e e o : : — - Bedarf den Text ganz nach unten, um auch die erste Zeile sehen
- s zu konnen.
- S EEES RN LD LS G 6 R S - Nach dem Editieren wird die Grof3e des Textfeldes automatisch
- 2GS G A Ed 6 LS B B & angepasst.
® o 2123
Logo-Text:
............ — Beenden Sie die aktuelle Zeile mit einem ,Return®, falls Sie

1. Holidays 2. LOGO-Design

mehrere Zeilen eingeben wollen.

Bedenken Sie auch, dass laut Standard fur Geschaftsbriefe nur
der grau hinterlegte Bereich mit einem Logo-Text versehen
werden darf.

If the leaded image size is
entire top of the

Unter Eistellungen konnen Sie die Schrift, Farbe und Grolle des

Logos vorgeben.
s Den Schriftnamen wahlen Sie bitte aus einer Liste, welche nach
et dem Antippen des Namens erscheint.

Die Farbe stellen Sie nach dem RGB-Prinzip mit Zahlen von O

bis 255 ein.
Die Schriftgrof3e ist selbsterklarend.




Einstellungen der Logo-Schrift und der Feiertage

In der Ansicht Einstellungen kdnnen Sie die Schrift des Logos
sowie die Feiertage und Ferien verwalten.

Durch Antippen der Schrift wird in einem Fenster ein
Auswahlmenu der verfugbaren Schriftarten angezeigt, aus dem
Sie eine auswahlen konnen.

Die Farben werden durch entsprechende Zahleneintrage nach
dem RGB-Prinzip gemischt.

1. Feiertage und Ferien

MName |

Von: I | Bis: | :

2, Weihnachtstag
2617 20

26.12.20
1. Weihnachtstag
2512.20

BuB- und Bettag
18.11.20
Allerheiligen
0.11.20

Reformationstag

Tag der Deutschen Einheit

P Links finden Sie die Liste der vorhandenen Feiertage. Sie

e e konnen weitere Feiertage selbst hinzufugen. Neu ist die
Eingabemoglichkeit von Zeitraumen z.B. Ferien, welche im

Kalender separat dargestellt werden.

Mit der Taste ,Einfugen” wird ein Feiertag oder die Ferien in die

Liste Gbernommen

Ein markierter Eintrag wird in die Eingabefelder ibernommen und kann bearbeitet werden.
Ein Doppel-Tipp auf einen Eintrag in der Liste I0scht diesen.
Mit jedem Software-Update erhalten Sie die Feiertage fur das laufende und das nachste Jahr automatisch.



Ein Logo-Bild verwenden

Gitungen B \\Venn Sie ein eigenes Logo verwenden mdchten, kénnen Sie
o ein Bild aus Ihrem Fotoalbum laden. Dazu tippen Sie auf die
Taste 'Logo — Bild laden'.

Danach wird zur Foto-Album-Ansicht gewechselt, in der das
gewunschte Bild ausgewahlt werden kann.

Das Bild wird immer so erfasst, dass der gesamte Bildinhalt
ohne Verzerrung zu sehen ist.

Der vorgegebene Logo-Bereich eines Geschaftsbriefes mit
erweitertem Briefkopf betragt nach Standard 150 Pixel (4,5 cm)
g i o0 i Do g vom oberen Rand.

as Verhilltnis Bildbreite zu Bildhohe
grofer leinere Bilder kénnen mit dem Finger

Eesem— Um das Logo Uber die gesamte Seitenbreite darzustellen, sollte
das Bild ein Seitenverhaltnis von 708 :150 oder grol3er haben.

Bilder, welche kleiner als die Seitenbreite sind, konnen in dieser

Ansicht mit dem Finger an die gewunschte Position geschoben

RSN TN G

Mit dem Schalter rechts Uber dem Bild, wird die Anzeige des

Logos in der Rechnung ein- oder ausgeschaltet.

1. Feiertage und Ferien

| Bis zu
MName a

r . "
Von: I | Bis: | b

2. Weihnachtstag
e

1. Weihnachtstag
25.12.20

Bufi- und Bettag
18.11.20
Allerheiligen
01.11.20

Reformationstag

Tag der Deutschen Einheit




Die Preisverwaltung

RS Preise e L] L] [ L] L] [ [
R RAIIERRERRCTBRRRRRRRRRRRRRRRRRR W Yyerst sind die Preise fiir die Zimmerkategorien
NEDEDOENENEOEOENEOED __festzulegen. Jede Kategorie steht fur eine bestimmte

2. Saisonzuschlag Januar Februar Méirz April Mai

e Eaase s e wow o wowowow owowowowowowom o Zimmerqualitat. Die Kategorie wird bei der Erstellung einer

12 |1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

e e Buchung durch Speichern aus den Zimmerdaten

3. Belegungsaufschlag Einzelzimmer Doppelzimmer jede weitere Person Haustiere

-
-
-
-
-

i 2 o : entnommen. Sagen wir, ein Zimmer mit der Kategorie 4 soll
i e i iy 40 € pro Ubernachtung kosten. Wenn Sie nun im
e e SN BB Belegungsaufschlag uberall O eintragen, dann gilt flr ein
sovion 1 o :i Zimmer, welchem Sie in der Zimmerverwaltung die
e e S S G TS S Preiskategorie 4 zuordnen, immer ein Preis von 40 €, egal

mit wie viel Personen das Zimmer belegt ist.
Es ist sinnvoll, den Kategoriepreis fur den Fall der
Nichtbelegung festzulegen. Sagen wir, das Zimmer fur 40 €
‘ _ soll bei Nichtanreise noch mit 30 € berechnet werden. In
diesem Fall tragen Sie als Preis in der Kategorie 30 € und

RN im Belegungsaufschlag tberall (Einzel, Doppel, weitere

Personen) jeweils 10 € ein. Somit werden bei Belegung des Zimmers 40 € und bei Nichtanreise 30 € berechnet.

Sie konnen den Aufschlag fur Mehrbelegungen entsprechend erhohen, indem Sie unter Doppelzimmer einen hohere
Preise eintragen, zum Beispiel 20 €. Demnach wiurde das Zimmer bei Belegung mit 2 Personen 30+20=50 € kosten.
Mit dem Preis fur jede weitere Person, sind Sie flexibel in der Belegung der Zimmer oder Apartments mit bis zu 8
Personen. Der Preis wird entsprechend der Anzahl der zusatzlichen Personen zum Preis des Doppelzimmers
hinzugezahlt. Bei 3 zusatzlichen Personen bedeutet dies 30+20+3*5=65 €.

Der Preis fur Haustiere kommt einmalig zusatzlich hinzu.

Hinweis: Im Belegungsplan konnen Sie in der Buchung auch einen Preis unabhangig von der Preisverwaltung
eingeben (Spezialpreis).



Wochenfaktor, Steuern und sonstige Preispositionen

F 100 % -

e — Der Wochenfaktor soll helfen, die saisonal bedingten
e Unterschiede in der Nachfrage, wie Urlaubszeit,

Februar Marz April Mai

R s e e e e sgs=r Schulferien, Messen u.a. zu beriicksichtigen.

Faktor des Zimmerpreises

3.":::;::5:::;@9 Ein:zim:ner 1 1Dcpp;zirnm1er 1jedejvei’.er1el'-'ers1on 1Haus:iere1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 Sie konnen aISO den Zimmerprei81 beStehend aus

0 = C : Zimmerkategorie und Belegungsaufschlag, bei grol3er
mib R e e Nachfrage mit einem Faktor erhdhen oder bei fehlender
e = e Y Nachfrage rabattieren. So wurde sich der Zimmerpreis bei
e Eingabe einer 2 verdoppeln und beim Faktor 0,5 in dieser
6.::::::3853 USst Obernachtung 7 USt Service 19 WOChe halbieren-

Der Faktor ist immer fur die angegebene Woche guiltig.

Der Pensionsaufschlag ist der Preis fur Fruhstick,
Halbpension und Vollpension fur jeweils einen Gast.

Erlauterung: Fiir eine Buchung wird der Standardpreis folgendermalien ermittelt. Basis ist der Gri tsprechend der Zimmerkategorie, welcher keine Belegung
enthélt. Dieser Preis ist anzuwenden, wenn der Gast nicht anreist. Der Basispreis wird mit dem FakioNgaisonzuschlag mutlitpliziert. Dann wird der Belegungsaufschlag
addiert. Zuletzt kommt zu dieser Summe die Pension hinzu. Die Sonstigen Preise sind zusatzliche Posi

Zu beachten ist, dass fiir Ubernachtung und Pension unterschiedliche Steuerséatze gesetzlich festgelegt sind.
Die zur Zeit in Deutschland geltenden Steuersatze sind mit 7% fur Logis und 19% fur Verpflegung und Service
vorbelegt. Diese Werte kdnnen selbstverstandlich angepasst werden. In der Rechnung werden Ubernachtungen
und Pension getrennt mit ihren Steuersatzen ausgewiesen.

Weiterhin lassen sich drei Sonstige Preispositionen frei gestalten. Sie sind zur Berechnung von Kurtaxen und
anderen oOrtlichen Steuern sowie zur Ubernahme von Betragen aus der Bar oder dem Restaurant gedacht.
Zusatzliche Abziuge vom Rechnungsbetrag (Rabatte) sind ebenfalls moglich.



Sonstige Rechnungspositionen

1. obigamaskatwngorie 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 = 100 % -

Es stehen drei frei konfigurierbare Preispositionen, die e e e
in der Rechnung sowohl brutto als auch netto dargestellt " oV w s o7 ss wom aw w e o v e 6w 5%
Werden’ Zur Verquung. Wi” man Zum BeiSpiel die S.F;::T;ufschla Ein::zim;cr 1 1Do ::Izimml:r 1'c:de:\-f_\i:cr:‘[-i‘r_‘rsj) 1H i

Kurtaxe hinzufugen, so tragt man im ersten Feld die 0 2 C :
Bezeichnung ein. Fehlt die Bezeichnung, so wird d\ e

=
=

5. Sonstige Preise (z.B. Kurtaxe, Bettensteuer) Betrag Steuer

Position in der Rechnung nicht aufgefuhrt.
Rechts davon ist der Betrag einzugeben, hier 2 €. o o
Weiter folgt der Steuerfaktor, welcher fiir die Kurtaxe, SRS
die ja selbst eine Steuer, gleich 0 ist. Das Beruhren der e e arn Em ere aR B TR B
Tasten ,pro Tag” und ,pro Gast” schaltet diese i ,
Funktionen ein (grine Farbe) und aus (Grau). Ist die : ' ° ). ]
Taste ,pro Tag” aktiviert, dann wird der Betrag, hier 2 €, . s lalalrlalwli]r s | i
mit der Anzahl der in der Rechnung ausgewiesenen i IR
Ubernachtungen multipliziert. Erscheint die Taste ,pro i

Gast" in gruner Farbe, wird entsprechend der Betrag (2 & e 2 =
€) mit der Anzahl der Personen im Zimmer multipliziert.

Sind beide Tasten griin, ergibt sich folglich der Preis dieser Position aus: 2 € x Anzahl Ubernachtungen x Anzahl
Personen im Zimmer.

Jede der 3 zusatzlichen Positionen geht in der Rechnung in die Gesamtsumme ein. (Vorausgesetzt, eine
Bezeichnung ist vorhanden.)

Kurtaxe 2 4]

i

Tipp: Um den Endpreis der Rechnung zu reduzieren, kann nattrlich auch eine Rabatt-Position mit dem
entsprechenden Minus vor dem Betrag kreiert werden.



Belegungsstatistik, Einnahmen und Erlose

In der Ansicht Extras finden Sie zwei Statistiken. Die mit

e e I werient - Erlgse” bezeichnete Statistik enthalt folgende Daten:
S ey T e - Zimmer und Zimmernummer
R % o o om om  om oo o - Anzahl der Tage des betrachteten Zeitraumes
= e e e - Belegung des Zimmers in dieser Zeit
ok W o w0 o oo ww  om  aw - % der Belegung
—— G s s e R - eingenommene Nettobetrage fur die Ubernachtung
S xMIEL SN .8 WP TN - eingenommene Umsatz-Steuer fur die Ubernachtung
o s w s ee e o wo we - eingenommene Nettobetrage fir die Pension
S N T L - eingenommene Umsatz-Steuer fur die Pension

- Gesamterlos

Die oberste Zeile weist die Summen Uber alle Zimmer aus.

R N R-:chien Sie bitte, dass nur mit ,Bezahlt“ markierte
Rechnungen in die Statistik eingehen! Die Statistik kann
bei Bedarf gedruckt werden.

Die Daten werden pro Monaten erstellt und unabhangig von den aktiven, archivierten und geléschten Buchungen
erfasst und fur einen Zeitraum von maximal drei Jahren gespeichert. Den betrachteten Zeitraum konnen Sie mit
den beiden Tasten oberhalb der Tabelle auswahlen.

Achtung, in die Statistik gehen nur mit ,Bezahlt® gekennzeichnete Buchungen ein.

Tip: Wenn eine geloschte Buchung nicht mehr in der Statistik erscheinen soll, dann die Buchungsrechnung vor
dem Loschen auf ,Unbezahlt® setzen.



Beherbergungsstatistikgesetz

Die Beherbergungsstatistik finden Sie unter Extras.
e . Durch Bertuhren der oberen Tabs konnen Sie zwischen
e T O L o [t i zwei Tabellen wechseln. Die Beherbergungsstatistik

- | : - entspricht den gesetzlichen Vorgaben und kann auch
ausgedruckt werden. Die Statistik beinhaltet folgende

Angaben:

- Wohnsitz des Gastes
- Anzahl der Ankijnfte im Zeitraum
- Anzahl der Ubernachtungen im Zeitraum

Und die zum Monatsende vorliegende Bettenzahl.

Die Daten werden pro Monaten und pro Wohnsitz erstellt und unabhangig von den aktiven, archivierten und
geloschten Buchungen erfasst und fur einen Zeitraum von maximal drei Jahren gespeichert. Den betrachteten
Zeitraum konnen Sie mit den beiden Tasten oberhalb der Tabelle auswahlen.

Hinweis: Sollte nicht der korrekte Landesname angezeigt werden, gehen Sie bitte zur Gasteverwaltung und
wahlen das Land des betreffenden Gastes neu aus und speichern danach.



Archivierung der Buchungen

16:55 Do. 16. Mai 100 S -
Einstellungen

1. Feiertage und Ferien 4. Archivierung

Name
Von: e
Ertha v: 0
Ei en nthal
chen des Eintrages mit Doppelklick auf diesen infig das Archiv mehr als 500 Buchungen, Archiv l&schen
empfiehlt es sich dies zu laschen,
2. Weihnachtstag 1. Falertage =
26.12.20 _.T___"_f,’df he—
1. Weihnachtstag 1/
251220 rot: griin: bla GrisBe
= 0 0 22

BuB- und Bettag
1511 90 die Far ischen 0 v
gl Micht alle Fonts st 4. Bitte tes
Allerheiligen 2
01.11.20 3. Logo -Bild #
Reformationstag [Ry——
31.10.20
Tag der Deutschen Einheit
03.10.20
28.09.20

Hier fiigen Sie ein Logo-Bild ein. Damit das Bild die gesamte
Rosh Hashana Seitenbreite abdeckt, sollte das Verhiltnis Bildbreite zu Bildhéhe
20.08.20 griBer als 708:150 sein. Kleinere Bilder kiénnen mit dem Finger

Fronleichnam horizon tal positicniert werden.
1.06.20

Fastenbrechen

04.06.20

Pfingstmontag

01.06.20

Pfingstsonntag

31.05.20

Je nach eingesetztem iPad nimmt die
Bearbeitungsgeschwindigkeit bei einer grof3en
Anzahl Buchungen mehr oder weniger ab.
Deshalb sollten Sie beachten.

1. Regelmaliges Loschen alter Buchungen

2. Setzen eines Archivierungsdatums.

In diesem Fall werden die Buchungen vor dem
Archivierungsdatum im Belegungsplan angezeigt,
konnen aber nicht bearbeitet werden.

Mit den Buchungen nach dem
Archivierungsdatum konnen Sie wie gewohnt
verfahren. Zur Aktivierung der Archivierung
geben Sie einfach ein Datum in das Feld rechts
ein. Wollen Sie die Archivierung wieder
rickgangig machen, dann setzen Sie das Datum
zeitlich gesehen vor alle Buchungen.

Das Archivierungsdatum lasst sich jederzeit andern. Um altere Buchungen wieder zu bearbeiten, setzen Sie das
Archivierungsdatum vor diese. Werden Buchungen aus dem Archiv im Belegungsplan angezeigt, dann erscheint
oben im Menu-Feld eine Taste zum Loschen aller archivierten Buchungen. Wenn Sie also feststellen, dass Sie
diese Buchungen nicht mehr bendtigen, konnen Sie alle zusammen durch Betatigung dieser Taste I0schen.
Loschen ist ebenfalls auf dieser Seite mit der Taste 'Archiv [6schen' maoglich.



Bedienungsanleitung

Tippen auf die Taste ,Inhaltsverzeichnis — P I

einblenden” zeigt ein Inhaltsverzeichnis an. Es

Ein Buchung im Belegungsplan bearbeiten

konnen bestimmte Kapitel ausgewahlt werden. Ein reserviertss Zimmer im Belegungeplen balegen
Das Inhaltsverzeichnis wird auf gleichem Wege oy i L aclicdi
unsichtbar gemacht, durch Beriihren der Taste et s
,inhaltsverzeichnis ausblenden”. Die Gasteliste (% lFad und eken
Sie kdnnen aber auch auf dem Bildschirm mit SR bl R L
5 . . oo Eine Rechnung erstellen otelsoftware einsatzbereit.
dem Finger in der Hilfe blattern.
Crucken und Archivieren einer Rechnung
Rechnung: Logo, Text und FuBzeile bearbeiten immerwechsel,
Cem——"
Die Preiseverwaltung Il igsanzeige

i = Ing, Bezahlistatus
Belegung, Einnahmen und Erlésung

Beherbergungsstatistikgesetz
Einstellungender Logo-Schrift und der Feiertage

Archivierung der Buchungen

Hilfe




